Libartod y Gidon

Ministerio del Interior y de Justicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Codigo: GD-AD-P-01-F-01

Version: 01

Fecha: 21/11/2008

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |DISPOSICION FINAL
. - ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales OFICINA |cENTRAL| S |CT-| M | E
0130.
ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
Seleccionar y conservar solo la
0130.01 COMUNICACIONES GENERALES documentacion de VALOR y remitir
al AGN a los 30 arios
2 2 Comunicaciones con las
0130.01.01 Comunicaciones Internas: s 5 X Dependencias del Ministerio
afos anos : S
Organizadas jerarquicamente.
(MEMORANDOS) Informe de Derechos de peticion, quejas y reclamos,
informes de supervision de convenios, informes a Gestion Humana y otros
0130.01.02 Comunicaciones externas _2 .2 X Cgmunigamones SXlEmEs de}
anos afnos Ministerio.
(OFICIOS) Respuestas a Derechos de peticion, quejas, reclamos vy
sugerencias, Respuestas a solicitudes de informacién, comunicados con
otras dependencias y otros.
ASISTENCIA JUDICIAL EN VIRTUD DE LOS CONVENIOS 10 10 Seleccionar y conservar solo la
0130.02 INTERNACIONAL EN MATERIA PENAL - - X X documentaciéon de VALOR y remitir|
anos anos -
al AGN a los 30 afos
0130.02.01 Convenios y Tratados Internacionales en Materia de Asistencia Judicial
Penal
0130.02.02 Comunicaciones de remision de los documentos de solicitud y respuestas

de asistencias judiciales
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Cadigo: GD-AD-P-01-F-01

Version: 01
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

cODIGO

SERIES DOCUMENTALES

TIEMPO RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIE

Subseries y Tipos Documentales

ARCHIVO
OFICINA

ARCHIVO
CENTRAL

S|CT.|M|E

PROCEDIMIENTOS

0130.03

COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS Y JUNTAS EN LOS CUALES
PARTICIPE O SEA DELEGADA LA OFICINA DE ASUNTOS DE
COOPERACION INTERNACIONAL

2
anos

1
Ano

Seleccionar y conservar solo la
documentacién de VALOR y remitir
al AGN a los 30 afnos

Memorando u oficios de convocatoria Actas de asistenciaa 1)
en el Tema de politica 2) Para coordinar la consecucion de recursos
de cooperacion 3) reuniones del estado de las solicitudes de asistencia
judicial.  Anexos o documentos de apoyo 4) Difusién de los temas de
la Oficina de Asuntos Internacionales

0130.04

COORDINACION DEL TEMA DE POLITICA INTERNACIONAL CON EL
SECTOR INTERIOR Y JUSTICIA

Seleccionar y conservar solo la
documentaciéon de VALOR vy remitir|
2' AGN a los 30 afios

0130.04.01

Convenios y Tratados Internacionales de Politica Internacional

0130.04.02

Conceptos y Pronunciamiento de la Posicién del MIJ - Armas

Armas pequenas y ligeras (TIA), Biolégicas, Quimicas y Nucleares

0130.04.02

Conceptos y Pronunciamiento de la Posicion del MIJ - Crimen Organizado

Trata de Personas y Tréfico llicito de Migrantes, Drogas (CICAD -
NOAL),Terrorismo - SICTE, Delito Cibernético, Corrupcién (NCA), Lavado
de Activos (GAFISUD) y otros.

0130.04.03

Conceptos y Pronunciamiento de la Posicién del MIJ - Tema Justicia
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

cédigo: GD-AD-P-01-F-01

Version: 01

Fecha: 21/11/2008

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION [DISPOSICION FINA
- - ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales OFICINA |CENTRAL s|cT.|M|E
CPI, Corte Internacional de Justicia, COMJIB, otros
0130.04.04 Ministerio de Relaciones Exteriores
0130.05 GESTION PARA LA CONSECUCION Y SEGUIMIENTO DE 5 5 |« je'e°°i°"tar Y (;’°r:/s:£"g‘; S°'°m.if"r
: PROYECTOS DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL afios | afios GeHmentacin ve 3 e
al AGN a los 30 aiios
Formato CI-F-01 Matriz de necesidades a las Areas misionales del
Ministerio. Informes consolidado de Necesidades Memorandos,
comunicaciones
Formato CI-F-02 Registro y Seguimiento de Convenios en ejecucion e
Informe de Seguimiento y desarrollo de los convenios internacionales
vigentes, Memorandos, Comunicaciones
0130.05.01 CI-F-03.Formato para presentar Proyectos de Cooperacion - Convenios| 10 10 X
e Internacionales de Cooperacion Internacional anos anos
Banco Mudial, BID, UNODC, PNUD, USAID, JICA, OIM, AECID, y otros.
Plan de Accén, Informes de Gestion, registros de indicadores

CONVENCIONES:

S  SELECCIONAR, DEPURAR

C.T. CONSERVACION TOTAL

5.Informe de Seguimiento y desarrollo de los convenios

M  REPRODUCIR, MICROFILM.

(NOMBRE)

JULIO CESAR TREJOS GONZALEZ

(NOMBRE)

E ELIMINACION

Presidente Comité Archivo

Jefe Dependencia

Jefe de Archivo Entidad
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Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL Rer bR
: : [ARCHIVO  |ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales e e S C.T. M
0130. ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
Seleccionar y conservar solo la
0130.01 PETICIONES Y CONSULTAS ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL 2 13 X documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente a
la Direccién (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas:
Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0130.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0130.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente.
N COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O SEA DELEGADA| i 4 :°'e°°i°“taa" i y z °‘\’/’:Lec’>‘:" Solapeila
: LA OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL ocumentacion \ce ¥ remivr
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
Seleccionar y conservar solo la
0130.03 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES 10 20 X X documentacion de VALOR, reproducir y
remitir al AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los Convenios y Otros
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Version: 02
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales sl il s |en| ™
Seleccionar y conservar solo Ia]
0130.04 COOPERACION Y ASISTENCIA JUDICIAL INTERNACIONAL 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al AGN
a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y|
relacionadas con la Cooperacion y Asistencia Judicial Internacional
ASISTENCIA JUDICIAL EN VIRTUD DE LOS CONVENIOS INTERNACIONALES EN MATERIA
0130.04.01
PENAL
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vy
relacionadas con la Asistencia Judicial Internacional en Materia Penal : Solicitud y respuesta de|
asistencias judiciales, Traducciones Oficiales etc.
Seleccionar 'y conservar solo la
0130.05 INFORMES, ESTUDIOS, INVESTIGACIONES Y ANALISIS 2 13 X documentaciéon de VALOR y remitir al AGN
i a los 30 afios
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus;
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
0130.05.01 ¢ GESTION PARA LA CONSECUCION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE COOPERACION
e TECNICA INTERNACIONAL
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y|
relacionadas con la Gestiéon para Consecucion y Seguimiento de Proyectos de Cooperacién Técnica
Internacional
] Seleccionar y conservar solo la
0130.06 PLANES Y PROGRAMAS DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al AGN
a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e Indicativo.
Seleccionar y conservar solo la
0130.07 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE COOPERACION INTERNACIONAL 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al AGN
a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnéstico, Evaluacién y Seguimiento de politicas|
estrategias
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Cédigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL I —
: . ARCHIVO  [ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales oriena |cENTRAL s C.T. M
0130.07.01 POLITICA INTERNACIONAL CON EL SECTOR INTERIOR Y JUSTICIA
Comunicaciones Oficiales recibidas o producid ciones asignadas legalmente yj
relacionadas con los politica Internacio on el Sector Interior y Justicia.
0130.08 PROPUESTAS, PROYECTOSDE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATWNOS ANTE EL| 2 18 X (s’eleccionar i yd Vc::cs);rvar 'ts'OIc: AGI;
. CONGRESO DE LA REPUBKICA DE ASUNTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL ocument_acnon e y remitir a
a los 30 afnos
Comunicaciones Oficialgs recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalpente vy
relacionadas con las pgopuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar 'y conservar solo la
0130.09 TUTELAS 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al AGN
a los 30 anos
Comunicaciones Oficlales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmerte vy|
relacionadas con las Rutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
Seleccionar 'y conservar solo la
0130.30 FONDO PARA LA PARNCIPACION Y FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA - FPFD 2 18 X documentacién de VALOR y remitir al AGN
a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recijdas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legélimente a|
la Oficina y relacionadas con el do para la Paticipacion y el Fortalecimiento de la Democrg€ia. /\
(\ . A
CONVENCIONES: Ciudad yYecha de aprobacién: Bogota, D.C, / 22 Dic 2009 \ \\\ \

// P—

s SELECCIONAR, [
CONSERVAR EN SU Firma ) SiEa N Fmtha
C.T ~
TOTALIDAD — 5 N I |
R MICROFILMAR, Maria del Pilar Serrano Buefdid - Julio César Trejos Gonzalez \L choa D6ssa
E ELIMINAR, Presidente Comité Arciio Jefe Oficina de Cooperacion Internacinal| =Sédcretalid Comité Archivo

le——




